國立政治大學九十二學年度

校務會議經費稽核委員會第五次會議紀錄

一、時間：九十三年六月一日（星期二）中午十二時十分

二、地點：本校行政大樓二樓聯合辦公室

三、出席：彭明輝委員、黃明聖委員、陳洸岳委員、許崇源委員、彭世綱委員

姜家雄委員、陳德真委員

四、請假：陳清河委員、張宜武委員、鄭同僚委員

五、列席：盧世坤秘書（秘書室）、唐惠香小姐（人事室）

六、主持人：許崇源召集人                         紀錄：盧世坤

七、確定上次會議紀錄：紀錄確認。

八、上次決議案執行情形：

第 一 案

案    由：有關本委員會本（九十二）學年度第二次「分組稽核」意見，提請討論。

說　　明：

（一）依上（第三）次委員會決議辦理全面稽核，並於五月三日至十日協同二位兼任內部稽核人員辦理完竣。

（二）本校「內部稽核程序工作手冊」部分文件名稱及作業程序異動者，將由秘書室逕予修正之。

（三）本次「分組稽核」意見，業經秘書室彙整，擬於委員會討論後，函請權責單位答覆。

決　　議：

（一）有關本次委員「分組稽核」結果與建議事項，請秘書室依會中委員討論意見，予以補充或增修，並辦理後續事宜。

1、事涉本校「內部稽核程序工作手冊」作業程序或文件名稱修正者，請秘書室逕予配合修正。

2、委員具體建議研議改善作業流程或增進行政效率者，請秘書室發函權責單位答覆，俾提下次委員會議討論。

（二）因各分組中所涉稽核單位過多，建議下次稽核時，委員可針對各中心進行實質有效的稽核作業。

執行情形：案經各委員建議經秘書室函請各權責單位答覆，提本次會議討論。(詳討論案二)

丙、臨時動議

提 案 人：許召集人崇源

第 一 案

案　　由：有關本校是否需開立「外幣存款」帳戶，其可行性如何，提請討論。

說　　明：

（一）鑑於本校提倡國際化及配合日益頻繁的國際文教活動之進行，本校站在服務師生之立場，應研議開立「外幣存款」帳戶之可行性。

（二）惟「外幣存款」帳戶開立後，對本校帳務及產生外幣兌換損益等影響，亦應納入考量。

決　　議：建請總務處及會計室就本校開立「外幣存款」帳戶之可行性、必要性及相關法令進行研議，以服務師生及配合本校國際化之推動。

執行情形：

一、依中央政府各機關專戶存款收支管理辦法之規定，各機關專戶存款之款項，應於開戶前向財政部提出申請，本組已簽案經校長奉准開立外幣帳戶，刻正行文財政部國庫署同意，惟未來外幣帳戶開立後如何管理運作仍請會計室研商。(總務處)

      二、依據會計法第十六條，政府會計應以國幣或預算所定之本位幣為記帳本位幣；其以不合本位幣之本國或外國貨幣記帳者，應折合本位幣記入主要之帳簿。開立外幣帳戶，遇有外匯交易，仍需逐筆換算為本位幣入帳，並需計算其兌換損益，對於本校各單位請款與結報，將徒增繁瑣與不便，對於會計單位之影響亦復如此。(會計室)

第 二 案

案　　由：有關本委員下次會議召開日期，提請討論。

說　　明：

（一）本次稽核意見之各單位回覆情形及九十二年度「校務基金收支、保管及運用之稽核報告」將提六月十日本校本學期最後一次校務會議報告，故近期內需再召集一次會議討論相關事宜。

（二）經查，本委員會本學期之開會時間，以星期二中午時段較為適宜，建請同意於六月一日(星期二)中午12:10召開委員會，俾討論前揭事項。

決　　議：本委員會於六月一日(星期二)中午12:10召開第五次委員會，以討論相關事項。

執行情形：遵照辦理。

甲、報告事項：

乙、討論事項

第 一 案

案　　由：有關本委員會本(九十二)年度校務基金收支、保管及運用之稽核報告，如何撰寫？提請討論。

說　　明：有關稽核報告已於上次會議委請許召集人撰寫，提本次會議討論。

決    議：修正後，提校務會議報告(詳如附件一)。

第 二 案：

案    由：有關本委員會本（九十二）學年度第二次「分組稽核」意見，提請討論。

說　　明：本次有關「分組稽核」，秘書室遵照本委員會決議，修正函請各權責單位答覆。　

決    議：依決議請各單位配合辦理。修正意見，詳如附件二。

丙、臨時動議：無

丁、散    會


國立政治大學九十二年度校務基金收支、保管及運用稽核報告

國立政治大學校務會議公鑑:

國立政治大學九十二年度校務基金之收支、保管及運用及當年度決算業經本委員會稽核竣事。上開基金之收支、保管及運用及當年度決算之編製係校務基金管理委員會及學校管理當局之責任，本委員會之責任為根據稽核結果對校務基金之收支、保管及運用及當年度決算表示意見。

本委員會依據「國立政治大學內部稽核制度與施行細則」及「國立政治大學內部稽核程序工作手冊」規劃並執行校務基金收支、保管及運用稽核，此項稽核工作包括檢查、評估本校各單位之功能、作業流程、營運績效，並提出建議。本校尚未設置專任稽核人員，本項稽核係由稽核委員會委員依「國立政治大學內部稽核程序工作手冊」進行，經與負責單位溝通、查詢並進行必要的抽查相關建議及缺失，業經提供負責單位回覆並採取必要改進措施，其內容如附件，有關後續辦理情形，列入下次稽核項目。

國立政治大學九十二年度校務基金之決算，其審計係由審計部審核，本委員會僅就決算報表書面查核分析。九十二年度業務收入$2,688,374,724，較九十一年度$2,482,012,873增加$206,361,851(8.31%)；九十二年度業務成本與費用$2,711,054,056，較九十一年度$2,529,672,846增加$181,381,210(7.17%)；九十一年度業務賸餘-$22,679,332(即為短絀)，較九十一年度業務賸餘-$47,659,973(即為短絀)，減少短絀$24,980,681；九十二年度賸餘$99,886,397，較九十一年度賸餘$109,356,809，減少$9,470,412(8.66%)。九十二年底資產總額$16,006,848,114，較九十一年底資產總額$15,360,914,702增加$645,933,412(4.21%)；九十二年底負債總額$9,329,261,418，較九十一年底負債總額$9,160,206,868，增加$169,054,550(1.85%)，九十二年底淨值總額$6,677,586,696，較九十一年底淨值總額$6,200,707,834，增加$476,878,862(7.69%)。資產及負債中均包括代管資產$8,456,539,079，如予以扣除，則九十二年底資產總額為$7,550,309,035，負債總額為$872,722,339，負債比率為11.56%，財務尚稱穩健。

                            國立政治大學經費稽核委員會

中華民國九十三年六月一日

附帶補充說明: 土地及房屋建築及設備$8,456,539,079，係九十一年度自固定資產轉列代管資產，同時自基金減少轉列負債(應付代管資產)，其處理係依行政院函令辦理。同時列為資產與負債，嚴重影響本校之財務狀況(負債比率大幅提升，自11.56%增為58.28%)，依一般公認會計原則，代管資產與應付代管資產不屬本校資產與負債，互相抵銷，則本校資產總額為$7,550,309,035，負債總額為$872,722,339，淨值總額$6,677,586,696。
九十二學年度經費稽核委員會

第二次「分組稽核」結果與建議事項

	稽核作業
	D-2  承接校外機構研究活動作業稽核

	稽核結果與建議事項
	1、大部分的非國科會研究案管理費都未達學校所定6％的標準。

2、請蒐集各校非國科會研究案管理費之情形。

3、請確實依本校「外文學術著作編修及投稿補助」辦法，不得將「投稿」或「編修」科目混淆認列。

	權責單位
	研合會

	· 研合會回覆：

1、 本校教師承接委託研究計畫案，有關行政管理費編列皆依據本校規定標準編列(按預算總額提列百分之六；營利機構委託者提列掰分之十以上)，然因招標或議價關係招致委託單位刪減或委託單位另有規定編列標準(如教育部、衛生署等)，致使少部分研究計畫管理費未達本校規定編列標準。

2、 目前研合會作法，委託單位另有管理費編列標準者從其規定，餘皆依本校規定研提計畫概算提出申請，俟研究計畫經費委託單位核定後，依核定金額辦理經費核銷。(檢附台大等三校資料參考)

3、  教師申請外文「投稿」與「編修」補助皆在同一限額內(20,000元)，多數老師申請時已自行區分補助類別，極少數圈選錯誤。研合會將審慎檢視申請明細，杜絕科目混淆情事再次發生。

	委員建議事項：

請研合會仍依規定確實執行，如現行辦法，有窒礙難行者，請研擬修訂辦法。



	稽核作業
	B-1  推廣及招生活動作業稽核

	稽核結果與建議事項
	1、部分外籍生申請入學案有下列缺失：

（1）單位主管未書明「審查意見」。

（2）單位主管未親簽。

（3）單位主管未書明「審查意見」亦未於「單位主管」欄親簽。

2、建議簡章之印製數量，應合理評估，避免浪費。

	權責單位
	教務處

	· 教務處回覆：

1、 有關外籍生申請入學案說明如下：

（1） 九十三學年度考生申請表件及審查結果紀錄表已於93年5月18日轉交系所，審查結果於6月4日送回教務處，屆時承辦人員對未填「審查意見」者，將建請系所完成。

（2） 經系所審查申請表件後，將於6月18日召開審查小組會議，為達雙重確認，系所主管須於會議中確認錄取名單並簽名。

2、 有關簡章印製數量案說明如下：

（1） 本校各項招生簡章係委託全省萊爾富便利商店代售，基於物流庫存量因素，實無法精算印製數量。

（2） 為避免浪費，擬將與萊爾富公司就現購點數及庫存量進行討論。

	委員會建議：

繼續追蹤辦理事宜。




	稽核作業
	H-2-3  傳票編製及核准作業稽核

	稽核結果與建議事項
	有關各校應核送教育部、審計部及主計處之分析報表（決算數與預算數差異說明），已於今年度開始不需再核送上述單位，建議該份分析報表於簽奉校長複閱後即印送本委員會，俾做為稽核時之參考資料。

	權責單位
	會計室

	· 會計室回覆：

1、 經與許老師聯繫，所指報表係每月「銀行存款差額解釋表」。

2、 本室將配合自六月份起，每月十五日前提供上月差額解釋表送經費稽核委員會供參。

	委員會建議：

會計室回覆與許召集人要求提供資料有所差異，授權許召集人與會計室再研究其所提供之正確資料，以便進行稽核事項。




	稽核作業
	H-1-6  各類款項收納作業稽核

	稽核結果與建議事項
	1、保管品收入宜有控管分析。

2、建議列出重要工程及採購案明細，俾查核下列事項：

（1）合約是否已依規定明列履約保證。

（2）是否已收及送請權責單位保管。

	權責單位
	總務處

會計室

	· 總務處回覆：
1、出納組回覆：

保管品控管流程：

存入部份：

各類保管品經公文會簽後影印存查，本組另填國庫保管品申請書經用印後存入第一銀行木柵分行，銀行即交付保管品寄存證明，經本組登錄於保管品備查簿以備查。

提領部份：

各類保管品因工程案或採購案結束欲提領時，經公文會簽後，將保管品寄存證明用印交予銀行，並登錄於保管品備查簿，銀行即將寄存之保管品交還，再由本組通知承辦人領回。每月底與銀行之對帳單核對無誤後，即用印並將對帳單交回銀行。

2、營繕組回覆：

各工程標案依投標須知規定需繳交標價百分之十作為履約保證，開標當日得標廠商押標金直接繳交出納組收執，不足之保證金於開標次日五日內，由得標廠商向出納組繳納。保證金依工程進度，由得標廠商行文分期辦理退還。各工程完工驗收結案，承包商依契約規定向出納組繳交工程保固金，另由本組將各標案建檔管控，於工程保固期滿前通知承包商行文申退。

會計室回覆：

配合辦理相關帳務事宜。

	委員會建議：

建請主辦單位依建議事項二，列出重要工程及採購案明細及每月編工程保管品明細表(列出工程名稱、合約規定保管品、保管品收納儲存的情況)。



	稽核作業
	E-6　差勤紀錄 (含加班) 及薪資計算發放

	稽核結果與建議事項
	1、福利、待遇給予及資遣、退休及撫恤作業等程序及流程，皆無問題。

2、差勤紀錄及薪資計、發放等程序及流程，皆無問題。

3、建議：

（1）請主動、積極告知全校教職員工相關福利措施。

（2）請將個人資料數位典藏化。

	權責單位
	人事室

	· 人事室回覆：
1、 本校教職員工遇婚、喪、生育或重病住院，本室於收受假單或獲知狀況後，即檢附表件主動告知相關福利措施，並協助申辦

2、 通函各單位「本校教職員工各項補助事項申請簡明表」供參。

	委員會建議：

請人事室補充建議事項（2）請將個人資料數位典藏化說明。


附件一





附件二
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