國立政治大學九十二學年度

校務會議經費稽核委員會第四次會議紀錄

一、時間：九十三年五月十八日（星期二）中午十二時十分

二、地點：本校行政大樓二樓聯合辦公室

三、出席：彭明輝委員、黃明聖委員、陳洸岳委員、許崇源委員、彭世綱委員

姜家雄委員、陳德真委員

四、請假：張宜武委員、陳清河委員、鄭同僚委員、張士傑委員

五、列席：盧世坤秘書（秘書室）、唐惠香小姐（人事室）

六、主持人：許崇源召集人                         紀錄： 鄭惠珍

七、確定上次會議紀錄：紀錄確定，執行情形洽悉。

八、上次決議案執行情形：

第 一 案

案    由：有關本（九十二）學年度「第一次分組稽核」權責單位回覆情形，提請討論。

決　　議：

（一）經與會委員討論後，請秘書室就下列各項業務，持續追蹤辦理情形，並適時提會報告。

1、研商修訂「國立政治大學新興計畫概算編審作業流程」（會計室）

2、「外國學生招生委員會」（教務處）

3、建立數位典藏系統（人事室）

4、報廢品之報廢、再使用及倉管辦法（總務處）

（二）有關領取社團經費部分，學務處回覆：「將以附件表格交與領款同學簽收，並於學期結束，請同學將社團學期經費收支表，交與各輔導老師複查，以審核同學是否將補助款列入該社團收支項目」乙節，本委員會建議學務處責成專人審核社團收支項目為宜。
執行情形：

（一）有關決議第一點之四項業務，目前執行情形如下：

1、研商修訂「國立政治大學新興計畫概算編審作業流程」（會計室）：預計六月份召集會議討論。

2、「外國學生招生委員會」（教務處）：已發函各系所調查「成立外國學生招生委員會之可行性」及「外國學生申請入學審查項目及佔分比例之可行性」，預計於六月份回收問卷後再議。

3、建立數位典藏系統（人事室）：積極辦理中。

4、報廢品之報廢、再使用及倉管辦法（總務處）：研議辦理中。
（二）有關領取社團經費部分，學務處已專人負責審核社團收支項目。

第 二 案

案    由：有關本校一級行政單位「單位自評」及「內部稽核程序工作手冊」作業程序修正版，提請討論。

決　　議：二項文件修正部分，經本委員會確認，請秘書室即予更新。本學期稽核時，請委員覆核相關程序有無需要修正之處。

執行情形：遵照辦理。

第 三 案

案　　由：有關本委員會第二次「分組稽核」作業相關事宜，提請討論。

決　　議：請秘書室循例調查及協調委員分組稽核時間，並請於本（九十三）年五月九日前完成稽核作業，俾於第一二九次校務會議（六月十日）前，召開二次委員會，以討論稽核意見、權責單位回覆意見及稽核報告。

執行情形：遵照辦理，並於五月十日完成本次「分組稽核」作業，稽核意見已列為本次會議討論事項。

第 四 案

案　　由：有關本(九十二)年度校務基金收支、保管及運用之稽核報告，如何撰寫？提請討論。

決　　議：

（一）有關「本校聲復審計部教育農林審計處抽查中華民國九十二年度財務收支審核通知事項及處理意見表」請委員詳閱，可列為本次稽核時之重點之一。

（二）有關九十二年度校務基金收支、保管及運用之稽核報告，委請許召集人協助撰寫，另許召集人已請會計室提供本校近十年「校務基金預算編製狀況表」，以為稽核報告之背景資料。

執行情形：本案刻正由許召集人撰寫中。

甲、報告事項：

乙、討論事項

第 一 案

案    由：有關本委員會本（九十二）學年度第二次「分組稽核」意見，提請討論。

說　　明：

（一）依上（第三）次委員會決議辦理全面稽核，並於五月三日至十日協同二位兼任內部稽核人員辦理完竣。

（二）本校「內部稽核程序工作手冊」部分文件名稱及作業程序異動者，將由秘書室逕予修正之。

（三）本次「分組稽核」意見，業經秘書室彙整，擬於委員會討論後，函請權責單位答覆。

決　　議：

（一）有關本次委員「分組稽核」結果與建議事項，請秘書室依會中委員討論意見，予以補充或增修，並辦理後續事宜。（詳紀錄附件一）

1、事涉本校「內部稽核程序工作手冊」作業程序或文件名稱修正者，請秘書室逕予配合修正。

2、委員具體建議研議改善作業流程或增進行政效率者，請秘書室發函權責單位答覆，俾提下次委員會議討論。

（二）因各分組中所涉稽核單位過多，建議下次稽核時，委員可針對各中心進行實質有效的稽核作業。

丙、臨時動議

提 案 人：許召集人崇源

第 一 案

案　　由：有關本校是否需開立「外幣存款」帳戶，其可行性如何，提請討論。

說　　明：

（一）鑑於本校提倡國際化及配合日益頻繁的國際文教活動之進行，本校站在服務師生之立場，應研議開立「外幣存款」帳戶之可行性。

（二）惟「外幣存款」帳戶開立後，對本校帳務及產生外幣兌換損益等影響，亦應納入考量。

決　　議：建請總務處及會計室就本校開立「外幣存款」帳戶之可行性、必要性及相關法令進行研議，以服務師生及配合本校國際化之推動。

第 二 案

案　　由：有關本委員下次會議召開日期，提請討論。

說　　明：

（一）本次稽核意見之各單位回覆情形及九十二年度「校務基金收支、保管及運用之稽核報告」將提六月十日本校本學期最後一次校務會議報告，故近期內需再召集一次會議討論相關事宜。

（二）經查，本委員會本學期之開會時間，以星期二中午時段較為適宜，建請同意於六月一日(星期二)中午12:10召開委員會，俾討論前揭事項。

決　　議：本委員會於六月一日(星期二)中午12:10召開第五次委員會，以討論相關事項。

散    會（下午一時二十分）

九十二學年度經費稽核委員會

第二次「分組稽核」結果與建議事項

	稽核作業
	D-2  承接校外機構研究活動作業稽核

	稽核結果與建議事項
	1、大部分的非國科會研究案管理費都未達學校所定6％的標準。

2、請蒐集各校非國科會研究案管理費之情形。

3、請確實依本校「外文學術著作編修及投稿補助」辦法，不得將「投稿」或「編修」科目混淆認列。

	權責單位
	研合會


	稽核作業
	B-1  推廣及招生活動作業稽核

	稽核結果與建議事項
	1、部分外籍生申請入學案有下列缺失：

（1）單位主管未書明「審查意見」。

（2）單位主管未親簽。

（3）單位主管未書明「審查意見」亦未於「單位主管」欄親簽。

2、建議簡章之印製數量，應合理評估，避免浪費。

	權責單位
	教務處


	稽核作業
	H-2-3  傳票編製及核准作業稽核

	稽核結果與建議事項
	有關各校應核送教育部、審計部及主計處之分析報表（決算數與預算數差異說明），已於今年度開始不需再核送上述單位，建議該份分析報表於簽奉校長複閱後即印送本委員會，俾做為稽核時之參考資料。

	權責單位
	會計室


	稽核作業
	H-1-6  各類款項收納作業稽核

	稽核結果與建議事項
	1、保管品收入宜有控管分析。

2、建議列出重要工程及採購案明細，俾查核下列事項：

（1）合約是否已依規定明列履約保證。

（2）是否已收及送請權責單位保管。

	權責單位
	總務處

會計室


	稽核作業
	E-6　差勤紀錄 (含加班) 及薪資計算發放

	稽核結果與建議事項
	1、福利、待遇給予及資遣、退休及撫恤作業等程序及流程，皆無問題。

2、差勤紀錄及薪資計、發放等程序及流程，皆無問題。

3、建議：

（1）請主動、積極告知全校教職員工相關福利措施。

（2）請將個人資料數位典藏化。

	權責單位
	人事室
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