國立政治大學九十一學年度第二次校務會議經費稽核委員會會議紀錄

一、時間：九十一年十一月六日（星期三）中午十二時十分

二、地點：本校行政大樓二樓聯合辦公室

三、出席：高安邦、彭文林、林國全、林基煌、鄧中堅、許崇源、劉心華、馬邊野、祝鳳岡、鄭同僚、陳怡欣
四、請假：廖瑞銘

五、主持人：高安邦               



                                      紀錄： 鄭惠珍
六、確定上次會議紀錄：紀錄確定。

七、上次決議案執行情形：

第 一 案

提案單位：秘書室

案    由：有關本校內部稽核人員設置案，提請核備。

決　　議：准予核備。

執行情形：依決議併第二案辦理「內部稽核制度與施行細則」相關事項。

第 二 案

提案單位：秘書室

案　　由：有關本校「校務會議內部稽核制度與施行細則」相關事項應如何執行，提請討論。

決    議：經與會委員討論後，考量內部稽核人員係採兼辦性質，故達成下列幾點共識：

（一）內部稽核人員應於本委員會每學年最後一次會議開會前提出稽核報告。

（二）考量與校務考核委員會職責劃分，內部稽核人員僅先以財務導向（重點項目、書面及專案性稽核）做為本法初期之階段性稽核任務。

（三）請秘書室將各項稽核活動分類，於下次會議前請委員就意願及專長勾選，俾便分組協同稽核人員辦理查核作業。

執行情形：依據決議第二、三點，各項稽核活動分類項目，業於十月二十二日奉核並於十月二十五日發送委員勾選在案；委員勾選相關情形，擬提本（第二）次會議討論。

＊垂詢事項：

一、垂  詢  人：廖瑞銘委員

垂詢事由：有關標餘款再使用之時間與原則？

會計室回應：工程方面的標餘款必需與原工程相關方得再次動用，若為電腦或設備方面的標餘款，則將由校務基金委員會召開會議討論其動用的項目及金額；至於標餘款申請動用之時間，需視總務處與電算中心之要求（會發文至各單位）。

執行情形：依公文要求時限辦理動支申請相關事宜。

二、垂  詢  人：高安邦委員、廖瑞銘委員

垂詢事由：會計室編製之「會計業務作業流程暨法規彙編」何時更新、如何確實使各單位承辦人明瞭？若審核系所送出之預算或核銷案件有問題時，是否可以主動告知，俾便加強溝通及減少錯誤率？ 

會計室回應：

（一）該本法規彙編預計於九月份更新，十月初發放至各單位（教學單位助教一人一本）。

（二）鑑於各單位人員流動之頻繁，本室為加強宣導會計作業及報銷流程，每年皆舉辦二次公開講習及說明會，若仍有不明瞭之處，各單位承辦人亦可來電洽詢。

（三）今後本室會加強主動與各單位承辦人聯繫及溝通業務之必要性。

執行情形：

（一）會計室編製之「會計業務作業流程暨法規彙編」業於九月底發放至各單位。

（二）會計室業於九月二十六及十月一日辦理二次「專題計畫報帳說明會」，希藉此使承辦人更明瞭報帳流程與需注意事項，增進效率。

甲、報告事項：

主席報告：教育學院推選教育系鄭同僚教授擔任本委員會委員；據此，本委員會共有十二位委員。

乙、討論事項

第 一 案

提案單位：秘書室

案    由：有關本校「校務會議內部稽核制度與施行細則」之各項稽核活動分類，請討論案。
說　　明：

（1） 依據八月二十一日本委員會第一次會議決議辦理。

（二）若本校稽核活動之分類（十三類）尚屬合理，擬請就委員勾選情形協調，俾便分組進行稽核工作。

（三）俟分組名單確定後，擬依內部稽核施行細則第一條「規劃與執行稽核工作之程序」規劃後續事宜。

決　　議：

（一）秘書室整理之「本校業務經費稽核活動大項分列表」第十三類原列「各類表單」，為有效進行專案管理並增進效率，經與會委員討論後，同意修正為「專案管理與財務效率之改進」。

（二）「本校業務經費稽核活動大項分列表」經委員勾選後，確定分組名單如下：

１、人事類：彭文林委員、祝鳳岡委員

２、教務類：陳怡欣委員、彭文林委員

３、計畫研究案：廖瑞銘委員

４、財產（固定資產、電腦等）類：馬邊野委員

５、大型營繕（建築、水電、空調）工程類：鄧中堅委員

６、勞務採購類：鄧中堅委員

７、經常性支出與收入類：廖瑞銘委員

８、教學研究成本類：廖瑞銘委員、高安邦委員
９、國科會案件：劉心華委員

、預決算管理類：林基煌、高安邦、許崇源

、投資類：林基煌、許崇源、鄭同僚

、出納業務：林國全、祝鳳岡

、專案管理與財務效率之改進：林基煌、許崇源

（三）請各分組委員就該業務範圍內選定稽核重點，並請秘書室儘速發函調查各委員欲進行稽核之時間與重點，俾便分組進行稽核作業。若有需要，可請求專業人員協同辦理。

（四）稽核事項原則上一學期一次，本學期第一次稽核作業，請各委員於十二月十三日（星期五）前完成（含稽核意見），俾便提至下次會議（十二月十八日）討論後，彙整成本學期稽核報告。

丙、臨時動議（無）

丁、散會（下午一時二十分）
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